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REGOLAMENTO PER L'AFFIDAMENTO DEI LAVORI. SERVIZI E
FORNITURE AI SENSI DELL'ART. 45COMMA 2 LETT. A del D.I. 129 DEL

28/08/2018

L'obiettivo di incrcmentare 1'autonomia e di semplilìcare gli adempimenti amminishativo-
contabili ha informato la Legge 107/2015 che ha stabilito al conrma 143 di revisionare jl
Regolamento di contabilità deÌle IISS (D.1.4412001); in questa prospettiva si colloca il
presente regolamento per la fissazione di criteri e limiti per l'attività negoziale del Dirigen-
te scolastico.
AIlo scopo di minimizzare i tenpi ed il lavoro delle risorse professionali impegnate
nell'attività amministrativa strumentale all'acquisizione di beni/servizi e affidamento di la-
vori, si prevede di effettuare, ìn applicazione dell'An.45 delD.L 129/2018 e della norma-
tìva vigente ir tema di appalti pubblici:

- p oritaria verifica dell'eventuale esistenza e validità di Convenzioni Consip con-

formi al servizio/fomltÌ.ra/lavoro che il Dirigente scolastico ha determinato di ac-

quisire/aflìdare al line della realizzazione del Programma Atìnuaie in conformità al
P.T.O.F.;

- indagine nel Mercato Elettronico della P.A. per determinare un prezzo di riJèrimen-
to da ulilizzare per I'eventuale Ordine di Acquisto/Trattativa diretta nel MEPA o

per I'eventuale acquisto al di fuorì del MEPA ad rm costo minore per
l'Amministrazione appaltante.

VISTO

VISTO

Il Cottsìglio tli Istituto

il Decreto 28 Agosto 2018 , n. 129 "Regolamento recante istruzioni generali
sulla gestione AÌrmiùistrativo- contabile delle Istituzjoni scolastìche"
in particolarc l'afi. 45 conrma 2 lett. a) del decreto 28 agosto 2018, n. 129

che attribuisce al Consiglio di lstituto i1 potere di detemiÌraÌe i limiti e i cri-
terì, per lo svolgimento, da pafie dl-l didgente scolastico, attività negoziale
relativa all'allìdamento di lavori, servizi e forniture di importo superiore a
€ 10.000,00, secondo quanto disposto dal Decieto Legislativo 18 Ap le
2016 n. 50:

EM4NA

il seguente Regolamento



Art. 1- Ambito di applicazion€
1. Il seguente regolameùto disciplina i limiti e i criteri, per lo svolgimento da parte del

Dirigente Scolastico, dell'attività negoziale relativa all'affidamento di larori servi-
zi e fomiture di importo supcriore a € 10.000,00, secondo quanto disposto dal De-
c.eto Legislativo 18 Aprìle 2016 n. 50;

2. Per aflidamenti di lavod, senizi e fomiturc di importo lino a€ 10.000,00, si proce-
de mediante aflidamento diretto a cùra del Dirigente Scolastico.

Art. 2- Procedure di affidamento per importi superiori a € 10.000,00
1, Per l'affidamento di lavori , servizi e lbrniture il cui impofio sia inferiore a €

40.000,00 e superiore à € 10.000,00, si applica la procedura con la consultazione di
almeno tre (3) operatori economici individuati sulla base dì indagini di mercato o
tramite elenchi di operatori economici predisposti dalla StMione Appaltante.
L'osservanza di tale ultimo obbligo è esclusa quàndo non sia possibile acquisire da
altri operatori il medesimo bene sul mercato di ri1èrimento. Il Dirigente scolastico
può derogare all'aflidamento mediante consultazione di trc preyenfivi nei càsi
di urgenza e nec€ssità opportunamente motivati e ratificati successivamente
dal C. di I.

2. Per I'affidamento di fomiture e servizi di importo pari o superiore a € 40.000,00 e

inferiori a € 150.000,00, mediante procedùra negoziata previa consultazione, ove
esistenti, di almeIro dieci operatori econon'fci. I lavori possono essere eseguiti an-
che in amministrazione diretta, fatto salvo l'acquisto e il noleggio di mezzi. per i
quaìi si applica comunque la procedlra negoziata previa consultazione di cui al pe-
riodo precedente.

A .3- lndividuazione dei lavori eseguibili
1. I lavori eseguibili sono individuati dall'lstituto Scolastico , in qùalità di stazione

Appaltante , con riguardo alle proprie specifiche competenze e nell'ambito delle
seguenti categode generali:

o Manutenzione di opere o di impianti;
. lnteNenti non programmabili in materìa di sicurezza;
o Lavori che non possono essere dillèriti, dopo I'infruttuoso espedmento delle proce-

dure di gara;
o Lavori necessari per la compilazione di progetti;
. Completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del conttatto o in

danno dell'appaltatore inadempiente. quando vi è necessità e wgeDza di compÌetare
i lavori:

La procedtua di affìdamento per l'esecuzione dei lavori awerrà sccondo gli impodi indica-
ti all'afi. 2 .Gli importi di cui al prcsente articolo dcvono intendersi al netto d'lVA.

Art, 4- Affidamento al di fuori del campo CONSIP
L'acquisizione di beni e servizi è subordinata alla preventiva procedura di consultazione
delle convenzioni CONSIP. Ai sensi della nota MIUR 335,1 DEL 20/0372013, si può pro-
cedere a.l acquisti exta Consip, senza incorrere nelle sanzioni previste dall'afi. 1 c.1 primo
periodo del D.L. 95/2012 nclle seguenti ipotesi:

e In caso di indisponibìlìtà di Convenzioni Consip aventi ad oggetto i1 bene o sen izio
da acqùistare;

. Qualora . in considerazionc delle peculiarità del progetto, ai fini dell attuazior,c del
medesimo sia inderogabilmente necessado procederc unilateralmerte
all'acquisizione di un insieme di beni e servizi non fonni oggetto di una conven-
zìone Consip;

. Qualora l'ìmporto del contratto stipulato da1l'Amn1inistrazione , a scgujto
dell'espletamento di procedura di gara, preveda un cordspetlivo piìl basso dspetto
ai parametri prezzolqualjtà stabilito dalle convenzioni CONSIP S.p.A ed a condi-



zione clre tm l'amministazione interessata e l'impresa non siano insoÉe contesta-
zione sull'esecuzione di eventuali contratti stipulati in precedeDza (afi. 1 c. 1 ultimo
periodo del D.L. 95/2012 come modilicato dall'art. 1 c. 1 54 legge 228 del 2012.

L'attivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione Consip deve essere subordi-
nata alla preÌiminare verifica da parte del Direttore dei servizi generali e amministratili
della presenza o meno del bene/servjzio richiesti nell'ambito delle convenzioni Consìp ov-
vero a una analisi Ji conrenienza co-nparatira.

Qualora all'esito delia verilica/analisi risulti la indisponibilità della Convenzione Consip, i1

Dirigente Scolastico autodzza coll detenninazione motivata 1'acquisto l.uod con\enzione.
L'acquisizione di beni e servizi, al di fuori delle convenzioni CONSIP, è ammessa in rela-
zione alle seguenti fomiture;

a) Acquisti di generi di cancelleria, pulizia, materiale informatico , materiale per pic-
cole manÌrtenzioni:

b) Acquisti per manutenzloni di mobili, anedi, suppellettili e macchine di ufficio;
c) Acquisti di servizi per:
LVisrte e vidtsÈi di istru/ione. stdgei:
2. Assicurazione inl'ortuni e responsabilità civile al personale scolastico e agli alur,ni;
3. Climatizzazione dei locali e sistemi di allarme.

ll ricorso all'acquisizione al di fuori delle convenzioni Consip è altresì consentito nelle se-
gùenti ipotesi:

a) Risoluzione di un precedente rappolto contrattuale, o in danno del conffaente ina-
dempiente. quando ciò sia dtenuto necessado o conveniente per conseguire la pre-
stazione nel termine previsto dal contmtlo;

b) Necessità di completare le prestazioni di un contratlo in corso, ivi non previste , se

non sia possibile impome I'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo:
c) Prestazioni periodiche di sewizi, iòmiture, a seguito della scadenza di contratti nel-

le more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del conhaente , nella
misura strettamente necessada;

d) Urgenza, determjnata da eventi oggettivamente imprevedibili, al finc di scongiura-
re situazìoni di pericoìo per persone , animali o cose, or,vero per l'igiene e salute
pubblica, ovvero per il pat monio storico, a.rtistico, culturale.

e) La procedura di allidamento per la fomitua di beni o seNizi avvenà secondo gli
importi indicati all'art. 2. Gli impoti di cui al presente aÉicolo devono intendersi al
netto di lVA.

Art. 5- Indagini di mercato
Il Dirigente Scolastico, per acquisti extÉ CONSIP, pror'wede alla individuazìone del "nrer-
cato di riferifie to dell'lstitub ",con prjotità per la scelta di prolessionisti /fomitori di la-
vori, beni e servizi operanti nel comprensorio teritoriale della Provincia, in carenza , la
scelta sarà cstesa pdma al territorio Regionale e successivamente al teritorio Nazionale.
E' vietalo I'artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottoporli aììa disciplina
dj cuj al presente provvedimento.

AÉ. 6- Individuazione del Responsabile del procedimento
La detemina che indice la procedura comparativa individua il responsabile Unico del Pro-
cedimento(RuP) ai sensi della normativa vigente in materìa;

Art. 7- Pubblicità
Eseguita la procedura comparativa e aggiudicazione della gara, l'lstitujto Scolaslico prov-
vederà alla pubblicazione sul sito intemet dell'Istituto Scolastico nella sezione alrxninistra-
ziooc trasparcnte.
Le determinc dirigenziali relative all'attività negoziale ed i contiatti e le converzioni stipu-
lati a seguito delle stesse. ai sensi dell'Art.,l8 (['ubblicità, dttiNità infotmati|e e traspdrefi-
3



tu dell'dttiritìt contrcituale) del DI 12912018, sono pubbljcati rel Portale Unico dei dati
tlella scuola, nonchè inseriti nel sito intemet dell'jstituzione scolastica, sezione,4 l,,i,i-
s lrazio ne Tras p a re nte.
L'awiso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell'Art. 36 c. 2lett b) e c)

del D.lgs 50/2016, contiene l'indicazione anche dei soggetti invitati a rispondere alÌa pro-

cedura di acquisto.
Vicne altresì assicurato l'esercizio del diritto tli accesso degll jnteressati alla docùmenta-

zione inerente l'altività contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vi-

genti in materia.
L'attività negoziale delle istituzioni scolastiche è soggetta agli oàblighi di tto.sparenza pte-

visti dall'articolo 29 del D.1gs n. 50/2016 e dalla ulteriore nomlativa vigente

Art. 8- Modàlità di svolgim€nto della procedurà di gara

Il Direttore SGA a seguito della detemina del Dirigente Scolastico con 1a quale è stata sta-

bilita la procedura di gara , procede àll'indagine di mercato per l'individuazione degli ope-

ratori ecànomici come previsto all'afi.2 del presente regolame[to , verilìcando che gli o-

peratori economici interyeilati siano in possesso dei requisiti di idoneità morale' di capacità

tecnico professionale, di capacità economico-finanziaria.
A seguiio dell'inrlividuazione degli operatori economici, il Dircttore SGA prowede ad in-

viare agli stessi la lettera di invito conte[ente i seguenti elementi:

a) L'Oggetto della prestazione , le relative caratteristiche e il suo importo màssimo

previsto con esclusione dell'lVA,
b) Le garanzie richiestc all'alfidatario del contratlo,

c) Il termine di presentazione dell'oflèrta;
d) Il periodo in giorni di validità delle offerte stessei

e) L'indicazione del temine per 1'esecuzione della prestazione

0 l1 c tc o di aggiùdicazione prescelto;
g) Gli elementi di valutazione nel caso si utilizzi il criterio dell'oflèrta economicamen-

te piir vantaggiosa;
h) Eventuali penali in conformìtà deÌ1e disposizione del codice;

i) L'obbligo deil'offerente di dichiarare nell'olfefia di assumere a proprio carico tutli
gli oneri assicurativi e prevideuiali di Legge , di osservare le norme vigenti in ma-

teria di sicurezza sul lavoro, di rctribuzione e deì contributi previdenziali dei lavo-

ratori djpendeùti. nonché di accettare condizioni coùtrattuali e penaljtà;

j) L'indicazione dei termini di pagamento;

k) I requisiti soggettivi richiesti all'operatore e la chiesta allo stesso di rendere appo-

sita dichiarazione in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti;

Se il criterio di aggiudicazione prescelto sarà c1Lrello dell'oi'lèrta cconomicamente più

vantaggiosa, si procede, mediante determina del Dirigente scolastico, a1la nomina dclla

Commissione giudicatrice e i membri de1la commissione procedono alla valutazione

delle ol1èr1e tecniche , individuando mediante apposito vcrbale , ii migÌiore offerente'

Nel caso i1 criterio di aggiudicazione prescelto sarà stato quello del prezzo più basso,

procede alla valutazione delÌe oflèrtc pervenùte ii RUP.

Succcssivamente si piocede alla l'erifica dei requisiti generali e specificì dell'operatore

economico, considerato il migliore olferente
L'Istitùto scolastico prowede alla stipula del contatto come discìplinato dal codice

degli appalti anche ne1 caso in cui pervenga una sola oflerta tenuta valida e congruen-

te.



Art. 9 Norme di rinvio

Per quanto non prcvisto nel prcsente regolamento, hovano applicazione Ie disposizioni del
"Codice dei contratti pubblici rclativi a lavori, servizi e.forniture" di cui alD. Lgs 18 apri-
le 2016 , n. 50 e successive modificazioni awenute con D.Lgs56/2017 .

Il presente Regolarnento, approvato dal Consiglio d'Istituto, entra in vigore il giomo suc-
cessivo alla sua approvazione e viene pubblicato all'albo pretorio sul sito web della scuola
e nella sezione Amministrazione Traspaxente.
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